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Solicitud de transferencia

La solicitud de transferencia es un proceso que puede realizar el director de escuela para solicitar la transferencia de un
estudiante de su matricula escolar que esta registrado en otra escuela.

PASO #1: Se identifica que el estudiante no esta bajo la lista de
estudiantes registrados para su escuela en ADAM.

PASO #2: El director o coordinador de prueba intenta crear el
registro del estudiante en ADAM, le aparece mensaje indicandole
gue el estudiante que intenta afadir ya existe en ADAM.

NOTA: si el director de escuela es quien esta intentando afadir al
estudiante, le saldra la opcidn de crear la solicitud. Si lo esta
realizando el coordinador de escuela, tiene que informarle al
director para que realice la solicitud de transferencia.

Student outside scope

Name ldentificador
Anita Salas 100002271

The student you are trying to add already exists in ADAM outside
your scope. You can submit a reguest to an administrator to add

Cancel ‘ Create Request \

this student to your scope.




Solicitud de transferencia

PASO #3: el director completa la solicitud de transferencia.

Opcidn A: continuando el proceso luego
de intentar afiadir al estudiante.

G Student outside scope

Name Identificador
Anita Salas 100002271

The student you are trying to add already exists in ADAM outside
your scope. You can submit a request to an administrator to add

this student to your scope.

Cancel Create Request

Unsaved Information

You have unsaved changes, are you sure you
want to exit?

Opcion B: el coordinador de escuela le informa que se
necesita completar la solicitud de transferencia.
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Solicitudes de
administrador
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«  PuertoRico  CraigLawson v

Solicitudes de administrador gor  Solicitudes de odministrior @) Creor nueva solicitud

il ha e IDENTIFICACION Tipo de solicitud Nombre del solicitante 0Org Presentado
Asignade ami (1) )

Solicitud de transferencia Craig Lawson Escuela Intermedia Summerville 05/06/2024 0205 om
My Requests (1)

Mi solicitud
Rellene los campos que aparecen a continuacion para enviar una solicitud

Tipo de solicitud

e

Solicitud de transferencia

NOTA: Luego de someter la solicitud le aparecerd un mensaje de
confirmacion con el numero de confirmacion (Request ID).



Solicitud de transferencia

PASO #4: complete la informacidn requerida en la solicitud y presione “Submit”.

Mi solicitud

Rellene los campos que aparecen a continuacion para envidr und so citud
Tipo de solicitud

Solicitud de transferencia

Student First Name Student Last Name
Anita Salas

Identifier Grade
100002271

District School

Additional Comments

Cancel

Informacidn requerida en la
solicitud de transferencia:

Nombre del estudiante
Apellido del estudiante
Numero de identificacion
(Identifier): SIE del estudiante
Grado

Region (District)

Escuela (nombre de la escuela
que solicita la transferencia)
Comentarios (Additional
Comments): opcional, cualquier
informacion que el solicitante
entienda es relevante.



Solicitud de transferencia

PASO #5: notifique a su director de Accountability que realizd una solicitud de transferencia y el numero de referencia
de la solicitud. Puede comunicarle en Request ID para referencia.

NOTA: Luego de someter la solicitud le aparecerd un mensaje de confirmacion con el numero de confirmacion (Request
ID).

Request Submitted

Request ID #: 666

o Thank you for submitting your request. You will get a notification once it is complete or if more information is needed.




Solicitud de transferencia

PASO #6: manejo de la solicitud de transferencia por parte del Director de Accountability.

Director de Accountability, si... Referencia

recibid la solicitud de acepte la solicitud y asignesela. — = =5
transferencia en su bandeja Py——— - = =
* En Rostering bajo Users, identifique Admin Requests
el esudiante hacienda una busqueda
por |dentifier. e
o o B Assignad To Me (1)
 Edite el usuario para mover a la Tt —
. 7 . o . *] My Reguests (2)
ya se asigno la trasferencia. escuela que lo solicita. T ——
* Regrese a la solicitud y seleccione ot i
“Complete” para notificar al
solicitante que se completo la onc

transferencia.

comuniquese con Pearson para que le  Provea al personal de Pearson el
asistan con el proceso de transferencia numero de confirmacion (Request ID)
del estudiante. que le proveyo el director.

no recibio la solicitud de
transferencia
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